
      Min. Max. İlk Başvuru Yeri İkinci Başvuru Yeri

1 Bolu  Ticaret İl Müdürlüğü Kooperatif Kuruluş İşlemleri 1-Dilekçe 1 saat 2 saat B-010 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği
2-Kuruluş Bilgi Formu

3- 2 adet noter tasdikli anasözleşme ile 4 adet noter onaylı 

anasözleşmenin fotokopisi olmak üzere toplam 6 adet anasözleşme

4-Kuruluş sermayesinin bloke edildiğine dair banka dekontu
5- Kuruculara ilişkin adli sicil belgesi(6 ayı geçmeyen)
6- Kooperatif türüne göre istenen diğer belgeler

2 Bolu  Ticaret İl Müdürlüğü Kooperatif anasözleşme/madde değişikliği

işlemleri

1- Dilekçe 1 saat 2 saat B-020 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği

2-Noter onaylı yönetim kurulu kararı
3- Yönetim Kurulunca imzalı 6 adet anasözleşme değişiklik tadil tasarısı
4- Kuruluş ilanının yayınlandığı Ticaret Sicil Gazatesi
5- Yönetim Kurulu İmza Sirküsü
6- Kooperatife ait Genel Durum Bildirim Formu
7- Kooperatifin mevcut anasözleşmesinin bir örneği

3 Bolu  Ticaret İl Müdürlüğü Kooperatif Genel Kurullarına Bakanlık Temsilcisi 

Görevlendirilmesi

1-Dilekçe 1 saat 2 saat B-030 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği

2-Yönetim Kurulu Karar Örneği
3- Çağrıyı yapanların yetkili olduğunu gösteren belge
4- Gündem
5-Temsilci ücretinin yatırıldığına dair dekont
6-Bilgi Formu

4 Bolu  Ticaret İl Müdürlüğü Kooperatif Mal Bildirimi İnceleme İşlemleri 1- Dilekçe 15 dakika 30 dakika B-040 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği
2- Mal Bildirim Formu

5 Bolu  Ticaret İl Müdürlüğü Kooperatif Şikayet Değerlendirme İşlemleri 1- Dilekçe 1 ay 45 gün B-050 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği
2- Şikayeti kanıtlayan belgeler

6 Bolu  Ticaret İl Müdürlüğü Esnaf ve Sanatkarların Genel Kurul Toplantılarına 

Bakanlık Temsilcisi Görevlendirilmesi

1-Dilekçe 1 saat 2 saat C-040 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği

2- Yönetim Kurulu Kararı
3- Ticaret Sicil Gazetesi
4-Temsilci Ücreti Dekontu

7 Bolu  Ticaret İl Müdürlüğü Esnaf ve Sanatkarlar Ön İnceleme İşlemleri 1-Dilekçe 1 ay 45 gün C-060 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği
2-Şikayeti kanıtlayan belgeler

8 Bolu  Ticaret İl Müdürlüğü Ahilik Haftası Kutlama İşlemleri 1- Bakanlık Kutlama Talep Yazısı 2 ay 3 ay C-070 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği
2- İl Kutlama Komitesi Oluşturma Yazısı
3- BESOB'a İlin Çırağı, Kalfası ve Ahisi Seçim Yazısı Gönderilmesi
4- İl Kutlama Komitesine Toplantı Bildirim Yazısı gönderilmesi

5- Toplantının gerçekletirilmesi, İlin Çırağı

Kalfası ve Ahisinin Seçilmesi
6- Gündemin Bakanlığa bildirilmesi
7- Ahilik Haftası Etkinliklerinin Gerçekleştirilmesi

9 Bolu Ticaret İl Müdürlüğü Hal Hakem Heyeti Şikayet Değerlendirme İşlemleri 1-Resmi yazı (Üst Yazı) veya Dilekçe                  

2-Şikayet Konusu ile ilgili belgeler

2 ay 3 ay D-010-110 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği

10 Bolu Ticaret İl Müdürlüğü 5957 sayılı kanun kapsamında yaş sebze ve ticareti 

ile uğraşanların hal kayıt sistemine kaydı ve 

güncellemelerinin yapılması

1-İmza Sirküleri (Tüzel Kişiler için)

2-Üretici dışındaki tüm başvuruların vergi kaydı olduğunu 

gösteren belge 

3-Hal kayıt sistemi için başvuru formu 

4- Sanayi, İthalatçı, komisyoncu, tüccar, perakendeci sıfatı ile 

yapılan başvurularda ilgili meslek odalarından alınacak oda kayıt belgesi 

5-Sanayici sıfatı ile yapılan başvurularda Sanayi Sicil Kaydı belgesi 

6-Üretici sıfatı ile yapılan başvurularda Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi 

7-Üretici Örgütü sıfatı ile yapılan başvurularda Üretici Birliği/Örgütü 

belgesi 

8-Üretici örgütü sıfatı ile yapılan başvurularda Resmi yazı 

9-Komisyoncu ve Tüccar sıfatı ile yapılan başvurularda Başvuru 

formunda belirtilmiş ise üyesi olunan derneğe ait kayıt belgesi 

10- İhracatçı sıfatı ile yapılan başvurularda İhracatçı Birliği üye belgesi.

11- Vekalatlaname (vekalet verilmişse)

30 dk 1 saat D-010-280 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği

11 Bolu Ticaret İl Müdürlüğü 6102 sayılı Türk Ticaret Kanununda Belirtilen A.Ş. lere 

Bakanlık Temsilcisi Görevlendirilmesi

1.Yönetim kurulu kararının noter onaylı bir örneği veya karar defterinin 

ilgili sayfasının şirket yetkililerince aslına uygunluğunun tasdik edilmiş 

fotokopisi ve tasdik eden yetkilinin imza sirküleri. 

2. Dilekçeyi imzalayanların imza sirküleri. 

3. Gündem. 

4. Bakanlık Temsilcisi ücretinin yatırıldığına dair banka dekontu. 

5. Çağrı yapanların yetkili olduğunu gösterir belge 

6. Çağrı yapılan Ticaret Sicil Gazetesi varsa diğer gazete ve belgeler

1 saat 6 saat D-020 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği

12 Bolu Ticaret İl Müdürlüğü İstenmeyen Elektronik İleti İşlemleri 1- Dilekçe

2- Şikayeti kanıtlayıcı belgeler

3 Ay 6 Ay D-030 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği

13 Bolu Ticaret İl Müdürlüğü 5957 sayılı kanun ve ilgili yönetmelikler kapsamında 

üretici birliği belgesi verilmesi

1-Dilekçe 

2-Yönetim Kurulu Kararı 

3-Ortakların Gıda,Tarım ve Hayvancılık Bakanlığınca tutulan ilgili 

sistemlere kayıtlı olduğunu gösterir belge 

4-Mevcut Yönetimin seçimini gösterir toplantı tutanağı 

5-Ana sözleşme veya tüzüğün onaylı örneği 

6-Kayıtlı olunan vergi dairesinin adı ve vergi kimilk numarası beyanı

1 gün 5 gün D-040-010 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği

14 Bolu Ticaret İl Müdürlüğü Kamu Yararı Kararları İlgili kamu kurumlarından gelen tekemmül ettirilmiş kamu yararı kararı 

talep dosyası

7 gün 10 gün D-080 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği

15 Bolu Ticaret İl Müdürlüğü Tüketici Şikayetlerine ilişkin olarak başvuru inceleme ve 

karara bağlama

1- Dilekçe

2- Şikayeti kanıtlayıcı belgeler

6 Ay 1 Yıl E-010 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği

16 Bolu Ticaret İl Müdürlüğü Piyasa Gözetim ve Denetim Kapsamında Ürün Güvenliği 

Denetiminin Yapılması

Periyodik Denetimler haricinde bireysel müracaatlarda 

1- Dilekçe

2- Şikayeti İspatyalayıcı Belgeler.

1 gün 3 gün F-010 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği

17 Bolu Ticaret İl Müdürlüğü COKEY Numarası İşlemleri 1- İnternetten yapılan başvuru çıktısı 

2- Vergi Levhası Fotokopisi

3- İmza Sirküleri Fotokopisi 

4- Şirketin Kuruluş ve En son yayımlanan Ticaret Sicil Gazete Fotokopileri, 

15 dakika 30 dakika F-020-160 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği

18 Bolu Ticaret İl Müdürlüğü İş Yeri Dışında Satış Yetki Belgesi İçin yapılan 

başvuruların alınması ve Belge verilmesi

1- Bakanlığın internet sayfasında ilan edilen örneğe uygun iki adet 

yetki belgesi.

2- Satıcı veya sağlayıcının faaliyet konusunu ve kuruluşunu gösteren 

ticaret sicil gazetesi veya esnaf ve sanatkârlar sicil gazetesi.

3- Satıcı veya sağlayıcıyı temsil etmeye yetkili olanların 

noter onaylı imza sirküleri.

4- Satıcı veya sağlayıcının kayıtlı olduğu odadan  alacağı faaliyet belgesi.

5- Satıcı veya sağlayıcıya ait vergi levhası.

6- Serbest muhasebeci mali müşavir veya yeminli mali müşavir 

tarafından onaylı en son tarihli bilanço ve gelir tablosu.

7- Satışa konu edilen mal veya hizmetlerin listesi.

8- Tüketicilerin cayma bildirimini yapabileceği açık adres ve diğer iletişim 

bilgileri.

9- Tüketicilerin ödemelerini yapabilecekleri banka, posta ve benzeri 

hesap bilgileri.

1 saat 2 saat F-020-010 Ticaret İl Müdürlüğü Bolu Valiliği

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri
Adı ve Soyadı:   Ersin TERZİ Adı ve Soyadı: İlhan TURGUT
Görev Unvanı:  İl  Müdürü Görev Unvanı: Vali  Yardımcısı
Adresi: Bolu Ticaret İl  Müdürlüğü Adresi: Bolu Valil iği
Telefon: 0374 220 1919 Telefon: 0374 215 3760
Faks: 0374 220 1920 Faks: 0374 215 0333
E-posta: bolu.tim@ticaret.gov.tr E-posta: bolu@icisleri.gov.tr

Birim AdıNo Hizmetin Tamamlanma Süresi(gün,saat,dakika)
Aktivite Kodu

Başvuru Yeri
İstenilen Belge AdıHizmet Adı


